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Vnitini smérnice ¢. 4/2025
Vnitini Fad Skolni druziny

I.
Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zdkladnim, stfednim,
vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, v souladu s vyhlaskou
¢. 74/2005 Sb., o z4jmovém vzdélavani a jeji novelizaci ¢. 163/2018 Sb., vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici — vnitini fad pro Skolské zafizeni — Skolni druzinu. Tato
smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

IL.
Poslani Skolni druziny

Hlavnim poslanim Skolni druziny (dale jen SD) je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku
a rekreace zaktl, dohledu nad zaky a podpora zakli ve smysluplném traveni volného casu.

I11.
Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci

1. Prava zaka

74k mé pravo na:

e individualni pfistup v ramci moznosti SD

e srozumitelné zdtivodnéni kazdého opatieni (v€etné postihu)

e ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku
ochranu osobnich udaji
ochranu pted diskriminaci
ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zach4zenim
svobodu pohybu ve Skolnich prostorach, jez jsou k tomu urceny
odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek
seznameni se viemi predpisy, které se vztahuji k jeho pobytu a ¢innosti v SD

2. Povinnosti zaku

7k je povinen:
e tadné dochazet do SD
e dodrzovat §kolni ¥ad, vnitini ¥ad SD, piedpisy a pokyny koly a SD k ochrané zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen
e plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly a SD vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem
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dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi S$kolnim
fadem

chovat se slusné k dospélym i k jinym zaktim, dbat pokynti pedagogickych pracovnikt
a provoznich pracovnikii, dodrzovat skolni fad a fad odbornych uceben, chovat se tak,
aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob

dochézet do SD pravidelng a véas, Gi¢astnit se viech organizovanych &innosti
(dochazka do skolni druziny je pro ptihlasené zaky povinnd)

chodit vhodné a Cisté upraven a obleCen s ohledem na planované Cinnosti

udrzovat prostory SD v ¢&istoté a pofadku, chranit majetek pied poskozenim

pred ukon&enim &innosti SD z bezpeé¢nostnich diivodi neopoustét $kolni budovu bez
souhlasu vychovatelek

chranit své zdravi i zdravi spoluzaki (jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou zdravi
skodlivé), nenosit do SD predméty, které by mohly zdravi a bezpe&nost ohrozit

kazdy Graz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s &innosti SD, nahlésit
vychovatelce SD

sdm si chranit vlastni cenné predméty

v dob& pobytu ve SD pouzit mobilni telefon pouze se souhlasem vychovatelky,
vzhledem k moznému zneuzivani vypocetnich a komunikacnich pfistroji ma zék
zakazéno pofizovat v prostorach Skoly jakykoliv zvukovy a obrazovy zdznam bez
souhlasu vychovatelky

byt ohleduplny k mladSim a slabsim spoluzakiim

nepouzivat hruba a vulgarni slova

3. Prava zakonnvych zastupcu

Zakonni zastupci maji pravo:

na veskeré informace o chovani svého ditéte ve SD, informace o ¢innosti SD a také na
informace o akcich pofadanych SD

vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zélezitosti ditéte
vznaset podnéty a pfipominky k &innosti SD

na ukondeni dochazky svého ditéte do SD na zakladé pisemného oznameni

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jeho ditéte

na ochranu osobnich udajt

na ochranu pted diskriminaci

4. Povinnosti zakonnych zastupcu

Zéakonni zastupci jsou povinni:

vyplnit pisemnou piihlasku — zapisni listek do SD

seznamit se Skolnim fadem ZS a MS Tovacov, Vnitinim fadem SD a respektovat je
dbat na pravidelnou dochazku svého ditéte do SD, kazdou nepiitomnost vzdy véas
omluvit pisemnou, elektronickou ¢i tstni formou

informovat vedouci vychovatelku ¢&i vychovatelku piisluiného oddéleni SD o zméné
zdravotni zpulsobilosti, zdravotnich potizich nebo jinych zdvaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na priib&h zajmového vzdélavani ditéte ve SD

~r o

oznamovat SD dal3i tidaje, které jsou podstatné pro pobyt a bezpecnost zéka
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5. Pravidla vzajemnych vztahu

a)

b)

Pravidla vzdjemnych vztahii mezi zdky a zamé&stnanci

VSichni zaméstnanci plsobi na zaky stejnym zptisobem, jsou zakiim napomocni dle
svych moznosti. Od zakt vyzaduji plnéni zdkovskych povinnosti, kulturni chovani a
jednéni, nespravné jednani zaku tesi odpovidajicimi kroky.

Komunikace mezi zaméstnanci Skoly a zaky se odehrava na zdklad¢é slusnosti,
vzajemného respektu a tolerance. Vsichni pedagogicti pracovnici se fidi se zdkonem o
ochrané osobnich udaji. VSichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pted vSemi formami
Spatného zachézeni a dbaji na to, aby Zaci nepfichazeli do styku informacemi pro né
nevhodnymi. Specialni pozornost je vénovana ochran¢ pred navykovymi latkami a
vSemi formami zavislosti.

Konzultace zdkonnych zéstupct zaki s pedagogickymi pracovniky Skoly

Vyzve-li feditelka Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zdkonného zéastupce k
osobnimu projednani zavaznych otadzek tykajicich se zajmového vzdélavani zaka,
konzultuje s nim vhodny termin schizky.

Pedagogicti pracovnici jsou povinni vyhovét zadosti zakonnych zastupci o sjednani
schiizky za G¢elem konzultace. Obé& strany berou ohled na ¢asové moZnosti druhé strany
a maji snahu najit vzdjemnou shodu.

Podnéty zaka

Zaci mohou pfichazet s podnéty tykajicimi se provozu 3kolni druziny. Své navrhy
sdéluji vedouci vychovatelce SD, vychovatelkam SD nebo feditelka skoly. Navrhy zaka
nejsou pro vedeni Skoly zavazné. O jejich realizaci rozhoduje feditelka Skoly.

IV.
Provoz a vnitini rezim

1. PfihlaSovani a odhlasovani zakua

Skolni druzina ZS a MS Tovacov je uréena zakiim 1. — 5. tfid. Celkova kapacita SD je
stanovena na 80 zakda.

Reditelka §koly jmenuje vedouci vychovatelku, ktera ¥idi a kontroluje praci podfizenych
zamé&stnancl. ZajiStuje piihlaSovani a odhlaSovéani Zakd, kontrolu plateb uplaty za
¢innost SD, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani namétd a piipadnych stiznosti
souvisejicich s innosti SD.

Pihlaseni Zaka do zajmového vzdélavani ve SD provede zdkonny zastupce pisemné
formou zapisniho listku. Pfihlasku je nutné odevzdat (event. zaslat elektronicky)
nejpozdeji do 15. 6. predchéazejiciho skolniho roku.

O zafazeni Zaka do SD rozhoduje feditelka §koly.

Odhlaseni zaka ze SD sdéli zakonny zastupce $kole pisemnou formou.

Uplatu za SD upravuje samostatna vnitini smérnice $koly.
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2. Vyfazeni zdka

e Na hodnoceni chovani zaka ve SD se vztahuji piislu$na ustanoveni $kolského zakona a
rovnéz ustanoveni Skolniho fadu skoly. Udé€lovani napomenuti, tfidni ditky, feditelské
ditky a klasifikace snizenym stupném z chovani na vysvédceni se uskute¢ni na zakladé
rozhodnuti pedagogické rady.

e Zak mize byt vylouden ze SD v piipadé porusovani skolniho fadu, této vnitini smérnice
a dalSich obecné zavaznych pravnich predpisti zejména tim, ze svym chovanim ohrozuje
zdravi své €1 svych spoluzéki, soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil
kézeti a poradek, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, je opakované vyzvedavan po
ukonéeni denniho provozu SD, neni uhrazena tplata nebo z jinych zvlasts zavaznych
divodt

e Piipadné vylou¢eni 7ika ze SD musi byt prokazatelné projednino se zakonnym
zastupcem a o tomto projednani se vyhotovi pisemny zaznam.

3. Provoz SD
e Ranni: 6.15 hod. — 7.45 hod.
ptichod do ranni SD je mozny pouze do 7.25 hod.
Odpoledni:  11.25 hod. — 16.15 hod.
Od 15 hodin se podle provoznich podminek a poc¢tu zakt jednotliva oddéleni spojuji.
V dobé hlavnich prazdnin se provoz SD preruiuje.
V dobé vedlejsich prazdnin miize byt provoz SD pierusen.

4. Vyzvedavani 7akd ze SD

e Vyzvedavani zakt ze SD je mozné v dobé& odpoledniho provozu SD do 13:00 hod., nebo
po 14:30 hod.

eV dobé od 13:00 hod. — 14:30 hod. probiha fizena &innost v SD.

e Piinevyzvednuti zaka do konce provozni doby SD vychovatelka telefonicky kontaktuje
zédkonného zastupce Zaka a dohodne s nim dalsi postup. Neprodlen¢ informuje rovnéz
vedouci vychovatelku SD.

e V pfipad¢, Ze se nepodafi kontaktovat zdkonného zastupce ditéte, nebo pokud se
zakonny zastupce nedostavi k vyzvednuti ditéte véas, bude tato skute¢nost oznamena
Méstské policii Tovacov na telefonnim Cisle +420 725 312 363. StraZnici néasledné
zajisti prevzeti ditéte.

e Opakované nevyzvednuti zaka do konce provozni doby SD miize mit za nasledek
ukonéeni dochazky Zéka do SD ze strany koly.

V.
Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zakii a jejich ochrana
pred socialné patologickymi jevy, pied projevy diskriminace a projevy
nepratelstvi nebo nasili

1. Bezpecnost a ochrana zdravi zaku je zajisténa dle obecnych pozadavki na ochranu zdravi
a bezpeCnost zakl. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni pii vzdélavani a béhem
souvisejiciho provozu Skoly piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptredchazeni vzniku socialné patologickych jeva.
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Z4ci jsou na zaGatku, v pribéhu i na konci $kolniho roku prokazatelnym zptsobem
seznamovani s moznymi riziky pohybu v urcitém prostfedi, s moznymi nasledky rtiznych
¢innosti a jsou soustavné poucovani o zasadach spravného chovani nejen ve skole, na
vefejnosti, na komunikacich, ale i v dob¢€ prazdnin, pii sezénnich ¢innostech a sportech.

O pouceni zakd je vzdy vyhotoven pisemny zaznam do tfidni knihy kazdého oddéleni SD.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciuje
zajmové vzdélavani, je zajisténo vzdy pedagogickym pracovnikem.

Pedagogicti 1 nepedagogicti zaméstnanci Skoly dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci a protipozarni piedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky,
ohrozujici zdravi a bezpecnost zaki 1 ostatnich osob, nebo jiné zévady technického razu,
nebo nedostatené zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech
nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav zak a v piipad€ ndhlého onemocnéni zéka informuji bez zbyteénych
prataht vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zaka. Pti urazu poskytnou zédkovi prvni pomoc,
ptipadné zajisti jeho 1ékai'ské oetieni. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do
knihy urazl, ptipadné vyplni pfedepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zdznamii zajist'uje
ten zaméstnanec, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se o ném dozvéd¢l jako prvni.

Za bezpecnost zakt ve Skolni druziné odpovida vychovatelka, které byli zaci svéteni, a to
po celou dobu jejich pobytu ve Skolni druzing.

Ucastni-li se dité zajmového krouzku mimo §kolni druzinu, vedouci krouzku si dit& pred
zahajenim krouzku vyzvedne ve $kolni druzin€ a po skonceni krouzku dité zase do skolni
druziny odvede. Dité se po skonceni krouzku do Skolni druZiny nemusi vracet pouze na
zéklad¢ pisemného souhlasu jeho zdkonného zastupce.

Pokud Zak svévolné opusti SD, jedna se o hrubé poruseni Vnitiniho fadu SD s piislugnym
kéazenskym postihem.

Vychovatelka mize odejit mimo budovu Skoly a Skolni zahrady s maximalnim poctem 25
zakl (vychazka, vystava, divadlo apod.).

Vychovatelka sleduje Zaky pii hrach, zajistuje dozor nad zaky pti vSech ¢innostech a
pfedem (zvlaste pii pobytu venku) jim vymezi prostor pro volny pohyb. Déti se nesmi bez
dovoleni vzdalit z vymezeného prostoru.

VI.
Podminky zach4zeni s majetkem §koly nebo SD ze strany Zaki

Zaci mohou uZivat prostor a vybaveni oddéleni SD, odbornych uéeben skoly, $kolni

télocvicny, Skolniho htisté a Skolni zahrady v souladu s fady téchto uceben a prostor a pouze
se souhlasem vychovatelky.
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Zaci jsou povinni fadné peCovat a Setrné zachazet se zapijCenym majetkem Skoly, SD,
ochranovat jej pred ztratou a poskozenim.

U svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly nebo SD, majetku ostatnich zaki,
zamestnanci Skoly ¢i jinych osob miize byt pozadovano finan¢ni odSkodnéni nebo
materialni ndhrada.

Do SD nosi Zaci pouze véci potiebné k zajmové ¢innosti, cenné véci nenosi.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci, zejména peclivym uzamykanim do Satnovych skiinék.

VII.
Zavéreéna ustanoveni

Tento Vnitini fad Skolni druziny nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2025.

Zameéstnanci Skoly byli s Vnitinim fadem Skolni druziny sezndmeni na provozni poradé
konané dne 25. 8. 2025.
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